
© Daniela Wagner 
www.computertraining4you.eu 
Access in täglich 15 Minuten 

Daniela Wagner  
Fachtrainerin nach ISO 17024 
eingetr. Mediatorin lt ZivMediatG 

Approbiert und lizenziert von der 
Österreichischen Computer 

Gesellschaft OCG 
 

Ü 515 
Tabellen importieren/exportieren 

���� Tabellen importieren 
���� Tabellen exportieren 
 
���� Benötigte Datei: CDs.xls 

���� Nach dieser Übung können Sie Tabellen aus Excel importieren bzw. nach Excel 
exportieren. 

Aufgabe 1 

1. Öffnen Sie eine Datenbank. 

2. Wählen Sie EXTERNE DATEN – Importieren. 

3. Wähen Sie die Datei CDs.xls. 

4. Kontrollieren Sie anschließend die Felddatentypen. 

Aufgabe 2 

1. Öffnen Sie eine Datenbank. 

2. Klicken Sie eine Tabelle mit der rechten Maus an oder wählen Sie EXTERNE 
DATEN. 

3. Wählen Sie Exportieren. 

4. Wählen Sie einen Speicherort und zB den Dateityp Excel 97 - Excel 2003. 

5. Bestätigen Sie den Vorgang. 

Theorie 

1. Sie haben Daten in Excel. Wie importieren Sie die Tabelle nach Access? 

2. Wie exportieren Sie eine Tabelle nach Excel? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


