© Daniela Wagner
www.computertraining4you.eu
Access in taglich 15 Minuten

U 539
Berichte gruppieren

X Berichte gruppieren
X Bendtigte Datei: Abfragen.mdb
v Nach dieser Ubung kénnen Sie Berichte nach einem Feld gruppiert anzeigen
lassen.
Aufgabe
1. Offnen Sie die Datenbank Abfragen.mdb.
2. Wechseln Sie auf die Objekte Berichte.
3. Wahlen Sie Erstellt einen Bericht unter Verwendung des Assistenten.
4. Wahlen Sie die Tabelle Artikel.
5. Wahlen Sie alle Felder dieser Tabelle.
6. Bestatigen Sie mit Weiter.
7. Gruppieren Sie nach dem Hersteller.
Machten Sie Gruppierungsebenen
hinzufiigen? Hersteller
Artikelnummer, Artikel, Kategorie, Preis
in €
Artikelnummer
Artikel ﬁ
‘Kategorie -
Preis in € J
Prioritat
Gruppierungsoptionen.. . Abbrechen < Zurtick Weiter = Fertig stellen
Sortieren Sie im nachsten Schritt aufsteigend nach der Kategorie.
Sortieren Sie anschlieBend absteigend nach dem Preis.
10. Wahlen Sie Layout und Format.
11. Vergeben Sie den Titel Artikel-gruppiert nach Hersteller.
12. Bestatigen Sie mit Fertig stellen.
13. Erstellen Sie einen neuen Bericht Uber die Tabelle Artikel.
14.  Gruppieren Sie zuerst nach dem Hersteller, anschlieBend nach der Kategorie.
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15. Sortieren Sie absteigend nach dem Prejs.
16. Wahlen Sie Layout und Format.
17. Speichern Sie den Bericht unter dem Namen Artikel-gruppiert nach Hersteller

und Kategorie.
Theorie
1. Was tun Sie, wenn Sie einen Bericht nach einer Kategorie gruppieren lassen

mochten? Innerhalb dieser Kategorie soll zusatzlich nach dem Preis sortiert
werden.

Antworten
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