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Nach dieser Ubung kénnen Sie weitere Berichte erstellen.

Tahellen}abfragen

‘Welche Felder soll Thr Bericht enthalken?

Sie kiinnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage
auswahlen,
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b

Yerfligbare Felder:

Ausgewshlke Felder:

M
EI

Artikelnummer
Artikel
Hersteller

Kategoarie
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‘Welches Layout soll Thr Bericht haben?
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Layauk Orientierung
¥ Einspaltig ® HochFormat
@ () Querformat

() In Blacken

Berichte

X Berichte mit Assistent erstellen

X Bendtigte Datei: Abfragen.mdb

v

Aufgabe

1.  Offnen Sie die
Datenbank
Abfragen.mdb.

2. Wechseln Sie auf die
Objekte Berichte.

3. Wahlen Sie Erstellt
einen Bericht unter
Verwendung des
Assistenten.

4. Wahlen Sie die Tabelle
Artikel.

5. Wahlen Sie alle Artikel
(Sie kénnen dazu den
Doppelpfeil >>
verwenden).

6. Bestéatigen Sie 3 x mit
Weiter.

7. Wahlen Sie ein Layout,
zB Tabellarisch und
Hochformat.

8. Bestatigen Sie mit
Weiter.

9. Wahlen Sie ein Format,
zB Geschéftlich.

10. Bestatigen Sie mit
Weiter.

11. Vergeben Sie den Titel
Artikel-Tabellarisch.

12. Bestdtigen Sie mit Fertig

Daniela Wagner
Mediatorin und EDV-Trainerin

stellen.

Erginzendes Ubungsmaterial
ECDL Core Syllabus 4.0

Feldbreite so anpassen, dass alle
Felder auf eine Seite passen.
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Theorie

1. Wie erstellen Sie einen Bericht in tabellarischem Layout im Querformat?

Antworten
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