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Ü 516 
Serienbriefe 

���� Serienbriefe 
 
���� Benötigte Datei: Abfragen.mdb 

���� Nach dieser Übung können Sie einen Serienbrief mit einer Datenquelle aus Access 
erstellen. 

Aufgabe 

1. Öffnen Sie Word und erstellen Sie einen Serienbrief. 

2. Erstellen Sie einen einheitlichen Brief an die KandidatInnen unserer EDV-Kurse. 
Bieten Sie einen Abendkurs zur Auffrischung der EDV-Kenntnisse an und einen 
Wochenendkurs für die Neuerungen in Office 2007. 

3. Die Adressen finden Sie in der Datenbank Abfagen.mdb auf der Tabelle 
KandidatInnen. Achten Sie beim Öffnen der Datenquelle auf den Datentyp! 

4. Schreiben Sie an alle Grazer KandidatInnen. 

5. Erstellen Sie ein Dokument das alle persönlichen Briefe enthält. 

Theorie 

1. Wie können Sie mit den Daten aus einer Access-Kundentabelle einen Serienbrief 
erstellen? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

 


