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U 406
AutoAusfillen

X Listen

X Bendtigter Download: Zimmerliste_Ergebnis.ods

v Nach dieser Ubung kénnen Sie schnell fortlaufende Listen erstellen.
Aufgabe

1. Offnen Sie die Mappe/das Tabellendokument Zimmerliste_Ergebnis.ods und
wechseln Sie zur Tabellel.

Wadhlen Sie die Zelle Al aus.
Zeigen Sie unten rechts auf das Autoausflill-Kastchen, ein + erscheint.

Ziehen Sie an diesem + mit gedrickter Maus hinunter bis A23.

Wadhlen Sie C1 aus und ziehen Sie mit gedriickter STRG-Taste bis C23.

Markieren Sie E1 und E2 und ziehen Sie mit gedrickter linker Maus am + bis E23.
Flllen Sie die Liste von G1 bis G23 aus.

Wiederholen Sie das AutoAusftlillen in H, I und J. Wenn in der Spalte davor Eintrdage
sind, kdnnen Sie zum Ausfillen auch einen Doppelklick auf das + machen.

9. Markieren Sie K1 bis K4 und flllen Sie die Liste bis K23 aus.
10. Fullen Sie M1 ebenfalls bis M23 aus.
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Anmerkung: Sie kénnen in jede Richtung ausfillen.

11. Erstellen Sie eine eigene benutzerdefinierte Liste:
» Offnen Sie das Meni EXTRAS - Optionen - OpenOffice.org Calc - Sortierlisten.

» Markieren Sie unter Benutzerdefinierte Listen den Eintrag Neu.

» Erstellen Sie im rechten Fenster die Listeneintrage Quartal I, Quartal II, Quartal IIT,
Quartal IV.

» Bestédtigen Sie mit der Schaltflache Hinzufiigen, anschlieBend mit OK.

» Probieren Sie die Liste ab O1 aus.

Anmerkung: Sie kénnen eine bereit erstellte Liste am Tabellenblatt markieren und in den
benutzerdefinierten Listen mit der Schaltflache ,Kopieren" zur Liste hinzufligen.
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Ubung Monatsliste
1. Erstellen Sie in einer neuen Mappe von Al bis A12 eine Aufzahlung von 1 bis 12.

2. Erstellen Sie von B1 bis B12 eine Liste von Jinner bis Dezember.

3. Flgen Sie eine neue Zeile 1 ein. Schreiben Sie in C1 Theorie und in D1 Praxis.
Markieren Sie C1 und D1 und flllen Sie den Eintrag bis L1 aus.

Ubung Gegenstdnde und Klassen

1. Erstellen Sie eine benutzerdefinierte Liste fir die Gegenstande Mathematik, Englisch,
Deutsch, Geschichte, ...

2. Erstellen Sie eine benutzerdefinierte Liste fir die Klassen 1a, 1b, 2a, 2b, ...

Theorie

1. Wie kdnnen Sie eine fortlaufende Liste erstellen?
2. Wie erstellen Sie benutzerdefinierte Listen?
3.  Wie kopieren Sie Eintrage? (Denken Sie an die x-Zeichen in Anwesenheitslisten.)

Antworten
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