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U 415
Drucken

X Drucken
X Bendtigte Datei: CDs.xls

v Jetzt sind Sie bereit zum Drucken einer Tabelle!

Aufgabe

Offnen Sie Mappe CDs.xls.
2. Uber das Symbol Drucken drucken Sie die gesamte Tabelle.

Uber das Meni DATEI - drucken kénnen Sie genauere Einstellungen auswahlen:

Drrucker
Mame: |¢ﬁ HP Color LaserJet 1600 j Eigenschaften. .. |

Status: Leerlauf Drucker suchen... |
Typ: HF Color LaserJet 1600

SBDO2

[ Ausgabe in Datei umleiten

Exemplare

Anzahl der Exemplare: Iiil

- Ijgl Ijil v Sortieren
(" Markierung ¢ Gesamte Arbeitsmappe
{* Ausgewshlte Blatter /

Vorschau QK | Abbrechen |

U

Weisen Sie die Elemente zu:
Drucker auswahlen
Druckbereich - Alles (Tabelle drucken) oder Seiten der Tabelle drucken
Drucken - Markierungen, das aktuelle (ausgewdhlte) Blatt oder die gesamte
Arbeitsmappe
Anzahl der Exemplare - wie viele Exemplare sollen gedruckt werden
Sortieren - sollen mehrere Kopien sortiert oder seitenweise gedruckt werden.
OK-Schaltflache zum Bestatigen bzw. Schaltflache Abbrechen- zum Abbrechen
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Ubung

1. Offnen Sie eine bestehende Mappe, zB Zimmerliste Ergebnis.
Wechseln Sie in die Seitenansicht. Passt die Tabelle auf eine Seite?

3. Erfassen Sie in der FuBzeile Ihren Namen in Arial, 14 pt und fligen Sie darunter
ein Feld fir das Datum ein.

4. Drucken Sie die Tabelle.

Theorie

1. Wie drucken Sie 3 Exemplare aus?
2. Wie drucken Sie die Seiten 2 bis 4 einer Tabelle aus?
3. Wie drucken Sie alle beschrifteten Tabellenblatter aus?

Antworten
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