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Ü 412 
Wiederholungszeilen und -spalten 

���� Wiederholungszeilen  
���� Wiederholungsspalten  
 
���� Benötigte Datei: CDs.xls, Hausverwaltung HV.xls  

���� Nach dieser Übung können Sie am Ausdruck Zeilen und Spalten wiederholen.  

Aufgabe 

1. Öffnen Sie Mappe CDs.xls. 

2. Öffnen Sie das Menü DATEI und wählen Sie Seite einrichten. 

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Tabelle. 

4. Klicken Sie in das Listenfeld Wiederholungszeilen oben. 

5. Geben Sie die Wiederholungszeile ein: 

� Für die Zeile 2 geben Sie ein $2:$2 oder 

� klicken Sie im Tabellenblatt in die Zeile 2, der Ausdruck erscheint nun 
automatisch im Listenfeld. 

6. Wechseln Sie in die Seitenansicht.  

7. Scrollen Sie auf die 2. Seite. Auch hier haben Sie die eingestellten Wiederholungs-
zeilen und/oder Wiederholungsspalten. 

8. Speichern Sie die Änderungen. 

Übung 

1. Öffnen Sie die Mappe Hausverwaltung HV.xls.  

2. Legen Sie die Zeile 1 als Wiederholungszeile für den Ausdruck fest. 

Theorie 

1. Was sind Wiederholungsspalten bzw. Wiederholungszeilen? 

2. Wo stellen Sie diese Drucktitel ein? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 


