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U 401
Benutzeroberflache

X Benutzeroberflache

v Wenn Sie Excel 6ffnen, sehen Sie eine Menge Elemente. Lernen Sie diese
Benutzeroberflache kennen.

Aufgabe

1. Offnen Sie Microsoft Excel.

2. Benennen Sie die verschiedenen Elemente der Benutzeroberflache.
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Weisen Sie die Elemente zu:
Titelleiste
Menileiste
Symbolleisten
Bearbeitungsleiste
Aufgabenbereich
Arbeitsflache
Bildlaufleisten
Navigationspfeile und Register
Statuszeile
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Erinnern Sie sich:

1.  Wie speichern oder 6ffnen Sie eine Datei (U203, U206, U306, U307)?
2.  Wie passen Sie Symbolleisten an (U301)?
3.  Wie priifen Sie die Rechtschreibung (U308)?

Antworten
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