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Ü 433 
Sortieren 

���� sortieren  
 
���� Benötigte Datei: Übungsmappe.xlsx  
 

���� Sie finden Einträge schneller, wenn die Listen nach Kriterien sortiert sind. 

Aufgabe 

1. Öffnen Sie die Übungsmappe.xlsx. 

2. Wechseln Sie auf die Tabelle 
Bedingte. 

3. Markieren Sie A3 bis D7. 

4. Wählen Sie im Register START – 
Bearbeiten - Sortieren und Filtern   
aufsteigend sortieren. 

 

 

5. Wechseln Sie mit der Tab-Taste 
zur Spalte Menge. 

6. Wählen Sie im Register START – 
Bearbeiten - Sortieren und Filtern   
aufsteigend sortieren. 

 

 

7. Wechseln Sie mit der Tab-Taste 
zum Lagerwert. 

8. Wählen Sie im Register START – 
Bearbeiten - Sortieren und Filtern   
absteigend sortieren. 

9. Speichern Sie Ihre Arbeit. 

 

Anmerkung: Falls in der Tabelle keine leeren Zeilen sind, können Sie einfach sortieren, 
indem Sie in die jeweilige Spalte klicken und einen Sortierbefehl wählen. 

Übung Temperaturen und Verkaufszahlen 

1. Sortieren Sie die Tabelle Temperaturen aufsteigend nach der Temperatur. 

2. Sortieren Sie die Tabelle Verkaufszahlen absteigend nach den Verkaufszahlen. 

3. Speichern Sie Ihre Änderungen. 
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Theorie 

1. Wie sortieren Sie nach einem Kriterium? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 


