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U412
Wiederholungszeilen und -spalten

X Wiederholungszeilen
x Wiederholungsspalten

X Benoétigte Datei: CDs.xlsx, Hausverwaltung.xlsx

v Nach dieser Ubung kénnen Sie am Ausdruck Zeilen und Spalten wiederholen.

Aufgabe

1. Offnen Sie Mappe CDs.xlIsx.
2. Wahlen Sie SEITENLAYOUT - Seite einrichten - Drucktitel.
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Seite einrichten . M

Papierformat | Seitenrdnder I Kopfzeile Fulizeile | Tabelle |

Druckbereich:
Drucktitel
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Wiederholungszeilen oben: | $1:52
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Wiederholungsspalten links:
Drucken
[[] gitternetziinien Kommentare: (Keine)
[ schwarzweifidruck
[ Entwurfequalitat
[T Zeilen- und Spalteniiberschriften
Seitenreihenfolge

(@ Seiten nach unten, dann nach rechts
() Sejten nach rechts, dann nach unten
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Die Registerkarte Tabelle wird gedffnet.
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Klicken Sie in das Listenfeld Wiederholungszeilen oben.
5. Geben Sie die Wiederholungszeile ein:
» Fir die Zeile 2 geben Sie ein $1:$2 oder

» markieren Sie im Tabellenblatt die Zeilen 1 bis 2, der Ausdruck erscheint nun
automatisch im Listenfeld.

o

Wechseln Sie in die Seitenansicht.

N

Scrollen Sie auf die 2. Seite. Auch hier haben Sie die eingestellten Wiederholungs-
zeilen und/oder Wiederholungsspalten.

Anmerkung: Wiederholungsspalten erstellen Sie im Listenfeld Wiederholungsspalten
links.

8. Speichern Sie die Anderungen.
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Ubung

1. Offnen Sie die Mappe Hausverwaltung HV.xIsx.
2. Legen Sie die Zeile 1 als Wiederholungszeile fir den Ausdruck fest.

Theorie

1. Was sind Wiederholungsspalten bzw. Wiederholungszeilen?
2.  Wo stellen Sie diese Drucktitel ein?

Antworten
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