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Das ist ein 

Textfeld mit 

Rahmen und 

Textumbruch 

„Passend“. 

Ü 329 
Textfelder und WordArt 

���� Textfelder erstellen 
���� Word-Art einfügen 

���� Nach dieser Übung können Sie im Text Textfelder und eine Word-Art erstellen. 

Aufgabe  

1. Öffnen Sie ein neues leeres Dokument. 

2. Blenden Sie die Symbolleiste Zeichnen ein. 

3. Wählen Sie aus dieser Symbolleiste das Textfeld mit einem 
Mausklick aus. 

4. Ziehen Sie mit gedrückter Maus ein Textfeld auf. 

5. Tippen Sie einen Text. 

6. Sie können das Textfeld schattieren oder einen Rahmen formatieren. Wählen Sie 
das Textfeld dazu aus und verwenden Sie die Symbole aus der Symbolleiste 
Zeichnen. 

7. Wählen Sie aus der Symbolleiste Zeichnen das Symbol für WordArt. 

8. Wählen Sie eine WordArt aus. 

9. Erfassen Sie einen kurzen Text, zB Alles Gute! 

10. Bestätigen Sie mit OK. 

11. Formatieren Sie die WordArt wie eine Grafik. Verwenden Sie auch die automatisch 
erscheinende Symbolleiste für WordArt. 

 

 

Theorie 

1. Wie fügen Sie Textfelder ein? 

2. Wie formatieren Sie eine WordArt? 

Antworten 

 

 

 

 

 


