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Ü 327 
Textfluss, Größe und zuschneiden 

���� Textfluss von Grafiken und ClipArts 
���� Größe von Grafiken und ClipArts 
 
���� Benötigte Datei: traunstein.gif 

���� Grafiken lassen höchstens eine Zeile Text neben dem Bild zu. Wenn Sie ein Bild 
verschieben möchten, müssen Sie den Textfluss ändern. 

Aufgabe  

1. Öffnen Sie ein neues leeres Dokument. 

2. Fügen Sie ein Beispielbild ein. 

3. Klicken Sie das Bild an. Es bekommt Bildbearbeitungspunkte. Ziehen Sie das Bild 
an einem Punkt mit gedrückter Maus größer oder kleiner. 

4. Klicken Sie das Bild doppelt an oder wählen Sie aus dem Kontextmenü 
(Rechtsklick) Grafik formatieren. 

5. Auf der Registerkarte Größe geben Sie zB den Wert 3 cm bei der Höhe ein (die 
Breite berechnet sich automatisch). 

6. Auf der Registerkarte Layout ändern Sie den Textfluss, zB Passend. 

7. Bestätigen Sie mit OK. 

8. Sie können nun Text neben das Bild schreiben oder das Bild an jede gewünschte 
Position ziehen. Klicken Sie dazu mit der Maus auf das Bild und ziehen Sie das Bild 
mit gedrückter Maus an eine neue Position. 

9. Fügen Sie das Bild traunstein.gif ein. 

10. Wählen Sie diesmal aus der Symbolleiste Grafik das Symbol Zuschneiden. 

11. Ziehen Sie mit gedrückter Maus am rechten Bildrand nach links – das Bild wird 
abgeschnitten. 

Theorie 

1. Wie ändern Sie den Textfluss von Bildern oder ClipArts? 

2. Wie ändern Sie die Größe von Bildern oder ClipArts? 

3. Wie schneiden Sie Teile von Bildern ab? 

Antworten 

 

 

 

 

 


