
© Daniela Wagner 
www.computertraining4you.eu 

Word in täglich 15 Minuten 

Daniela Wagner  
Mediatorin und EDV-Trainerin  

Approbiert und lizenziert von der 
Österreichischen Computer Gesellschaft  

 

Ü 326 
Grafik und ClipArt 

���� Grafik einfügen 
���� ClipArt einfügen 
 
���� Benötigte Datei: traunstein.gif 

���� Unsere Texte sind bereits gut gegliedert. Was noch fehlt, sind Bilder und Grafiken. 

Aufgabe  

1. Öffnen Sie ein neues leeres Dokument. 

2. Wählen Sie EINFÜGEN – Grafik – Aus Datei. 

3. Wählen Sie aus dem Ordner Eigene Bilder ein Beispielbild. 

4. Bestätigen Sie mit Einfügen. 

5. Wiederholen Sie den Befehl EINFÜGEN – Grafik – Aus Datei. 

6. Sie haben das Bild traunstein.gif auf Ihren Rechner heruntergeladen. Fügen Sie 
dieses Bild ein.  

7. Wählen Sie nun EINFÜGEN – Grafik – ClipArt. 

8. Im Aufgabenbereich können Sie Suchbegriffe eingeben. 

9. Wählen Sie eine gewünschte ClipArt mit einem Klick aus und die Grafik wird an der 
Cursorposition eingefügt. 

Theorie 

1. Wie fügen Sie Bilder ein? 

2. Wie fügen Sie eine ClipArt ein? 

Antworten 

 

 

 

 

 


