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U 327
Textfluss, GroBBe und zuschneiden

X Textfluss von Grafiken und ClipArts
X GroBe von Grafiken und ClipArts

X Bendtigte Datei: traunstein.gif
v Grafiken lassen hdchstens eine Zeile Text neben dem Bild zu. Wenn Sie ein Bild
verschieben mdchten, missen Sie den Textfluss andern.
Aufgabe

1. Offnen Sie ein neues leeres Dokument. Fiigen Sie (iber EINFUGEN - Grafik ein
Beispielbild ein.

2. Klicken Sie das Bild an. Es bekommt Bildbearbeitungspunkte. Ziehen Sie das Bild
an einem Punkt mit gedriickter Maus gréBer oder kleiner.

3. Wahlen Sie BILDTOOLS - Format (lUber den Registern oder mit einem Doppelklick
auf das Bild).
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4. Andern Sie die Héhe des Bildes (die Breite &ndert sich automatisch).
5. In der Gruppe Anordnen @ndern Sie die Position, zB Mit Textumbruch.
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@ Weitere Layoutoptionen...

6. Auch Uber den Textumbruch kénnen Sie zB den Textfluss Passend auswahlen.

7. Sie kénnen nun Text neben das Bild schreiben oder das Bild an jede gewlinschte
Position ziehen. Klicken Sie dazu mit der Maus auf das Bild und ziehen Sie das Bild
mit gedriickter Maus an eine neue Position.
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Sich Uberlappende Bilder kénnen Sie in der Anordnung andern: Klicken Sie eines
dieser Bilder an und wahlen Sie im Register FORMAT - Anordnen - Ausrichten zB
In den Hintergrund.

Mehrere Bilder oder Objekte kénnen Sie aneinander ausrichten: Markieren Sie die
Bilder und wahlen Sie im Register FORMAT - Anordnen - Ausrichten 2zB
Linksblindig.

Mehrere Bilder, die eine gemeinsame Gruppe bilden sollen (das erleichtert das
Kopieren), markieren Sie und wahlen im Register Anordnen - Ausrichten -
Gruppieren.

Bilder, die in die ,falsche Richtung" gucken, drehen Sie im Register Anordnen -
Ausrichten — Drehen, zB Horizontal kippen.

Flgen Sie das Bild traunstein.gif ein.
Wahlen Sie diesmal aus der Gruppe Schriftgrad das Symbol Zuschneiden.

Ziehen Sie mit gedrickter Maus am rechten Bildrand nach links - das Bild wird
abgeschnitten.

Anmerkung: Grundlegende Einstellungen fiir Bilder erledigen Sie auch (ber das Register
SEITENLAYOUT.

ACHTUNG: Wenn Sie ein Bild kleiner ziehen, verdndert sich die DateigréBe nicht! Im
Register FORMAT - Anpassen finden Sie Bilder komprimieren. Jetzt dndert sich die
DateigroBe (das allerdings mag die Qualitat beeintrachtigen).

Theorie

1.
2.
3.

Wie andern Sie den Textfluss von Bildern oder ClipArts?
Wie dndern Sie die GroBe von Bildern oder ClipArts?
Wie schneiden Sie Teile von Bildern ab?

Antworten
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