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Ordner erstellen

X Ordner erstellen
X Pfadangaben

4 Sie legen Thre Dateien Ubersichtlich in Ordnern ab und Uberlegen sich, wo dieser
Ordner gespeichert werden soll. Sie lernen dabei, Pfadangaben zu lesen.

Ordner erstellen

Offnen Sie den Computer.

2. In der Ordnerleiste links sehen Sie die angelegten Ordner. Im Inhaltfenster rechts
sehen Sie die angelegten Ordner und die Dateien (hier in der Detailansicht). Hinter

dem Eintrag Computer verbergen sich die Laufwerke (zB Festplatten, DVD, usw.).
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Linkfavoriten Name Anderungsdatum  *
B:I Dokiiments rﬂ]Cor‘m.:uter‘crair‘ling.::h:r.x 07.06.2008 17:23
: @Dec kblatt_Windows.docx 07.06,2008 18:48 | _
B Bilder ] Gesamtiibung Magazin.docx 07.06.200818:52 |
B Musik ] Gesamtiibung Testl docx 07.06.2008 18:48
% Zuletzt gedndert ig]Gesarr'lt'L'lbung Test2.docx 07.06.2008 18:37 —
E Suchvorgange @__]Gesamtﬂbung Windows.docx 07.06.2008 18:50
| Offentlich EE"ﬂI\f1aus‘zeiger.docx 07.06.2008 17:07
Bt Morgens frish um sechs.docx 07.06.2008 17:23
Dines Y | 1peaip 26.12.2007 1532
4 B Desktop | B Testl Ergebnis.docx 07.06.2008 18:43
> B Wagner |E| B Test2 Ergebnis.docx 07.06.2008 18:44
. Offentlich 811201 _Desktop.docx 03.06.2008 20:48
» 1% Computer 10202 _Taskleiste.docx 03.06.2008 20:49
> & Netzwerk B10203_Programme starten.docx 03.06.2008 20:49
> [ Systemsteuerung 8410204 _Hilfe verwenden.docx 03.06.2008 20:43
£ Papierkorb 8411 0205_Options-und Kontrolifelder.docx 03.06.2008 20:48
a i'«‘_’___Pa"iE'a ] J206_Speichern.docx 03.06.2008 21:13
(D Briefe 84207 Oeffnen.docx 03.06.2008 21:21 7
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3. Sie 6ffnen ein Laufwerk/einen Ordner:

»

Klicken Sie in der Adressleiste auf einen Listenpfeil und wahlen Sie einen
Unterordner.

Klicken Sie einen Linkfavoriten an.

Klicken Sie den Eintrag im Ordnerfenster an. Der Inhalt wird auch im Inhalt-
fenster angezeigt.

Klicken Sie auf den Pfeil  vor einem Symbol im Ordnerfenster. Das
Inhaltfenster andert sich nicht. Nur im Ordnerfenster 6ffnen Sie damit ein
Laufwerk/einen Ordner. Der 4 bedeutet, dass der Ordner geschlossen ist
(reduziert), sich aber weitere Unterordner darin befinden.

Klicken Sie ein Symbol doppelt im Inhaltfenster an oder klicken Sie ein Symbol
im Inhaltfenster an und bestatigen Sie mit der [Enter-Taste.
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Pfadangaben

1. Sehen Sie in der Adressleiste nach - hier sehen Sie den gedffneten Pfad. In
Windows Vista werden die Hierarchien mit Pfeilen getrennt.

‘ @1\:/@4 .« (2dateiorganisation » Vista mit 2007 » hd | 5 | | Suchen P

Wenn Sie Dateiname und Pfad spater in Word als Feld einfligen, werden die
Laufwerke und alle Unterordner mit \ (Back Slash) voneinander getrennt.

» zB C:\Eigene Dateien\Bilder\Uraub.jpg bedeutet: Das Bild Urlaub.jpg ist
im Unterordner Bilder gespeichert. Der Unterordner Bilder ist im Ordner
Eigene Dateien, die wiederum sind auf Laufwerk C: abgespeichert.

» zB C:\Users\Wagner\Desktop\DanieIa\4you\02\U231.docx bedeutet:
Das Dokument U231.docx ist im Unterordner 02 gespeichert. Der
Unterordner 02 ist im Unterordner 4you gespeichert, usw. Jeder Ordner bzw.
jede Datei kann exakt einen Ordner Uber sich haben. Ganz oben befindet sich
das Laufwerk (zB C: fir die Festplatte).

2. Erstellen Sie auf C:\Users\eigener Name einen Ubungsordner mit dem Namen
training4you.
Tipps
Erstellen Sie Ordner genauso wie am Desktop - mit der rechten Maus ins
Inhaltsfenster klicken - Neu - Ordner - Name vergeben.

Im Computer-Fenster steht Ihnen auch Organisieren oder das Meni DATEI - Neu zur
Verfligung.

3. Erstellen Sie folgende Ordner:
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\windows
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\windows\dateien
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\word
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\word\dokumente
C:\Users\eigener Name\training4you\excel
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\excel\mappen
C:\Users\eigener Name\trainingd4you\access
C:\Users\eigener Name\training4you\access\datenbanken
C:\Users\eigener Name\\training4you\powerpoint
C:\Users\eigener Name\trainingdyou\powerpoint\praesentationen
C:\Users\eigener Name\training4you\internet
C:\Users\eigener Name\training4you\internet\recherchen
C:\Users\eigener Name\trainingd4you\theorie
C:\Users\eigener Name\training4you\theorie\fragen

4. Sie haben fur Ihr Computertraining eine Ordnerhierarchie erstellt und kdnnen in
den kommenden Wochen Ihre Ubungen Ubersichtlich ablegen.
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Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch

an 4 . Bildung
4 | Kunst und Kultur
» Erstellen Sie die rechts abgebildete Ordnerstruktur. 4 Musik
Schreiben Sie die Pfadangaben auf, zB | Praxis
. . , Theorie
C:\Users\eigener Name\Bildung 4 | Naturwissenschaften
C:\Users\eigener Name\Bildung\Kunst und Kultur . Mathematik
| Physik
C:\Users\eigener Name\Bildung\Naturwissenschaft 4, Sprachen
4 | Deutsch
C:\Users\eigener Name\Bildung\Sprachen | Grammatik
C:\Users\eigener Name\Bildung\Sprachen\Deutsch ) L't_eratur
4 | Englisch
C:\Users\eigener Name\Bildung\Sprachen\Englisch . Grammatik
| Texte
; Vokabeln
Theorie

1. Wie erstellen Sie Ordner?
2. Wie benennen Sie einen Ordner?
3. Was ist ein Pfad?

Antworten

Im Internet kénnen Sie diese und weitere Fragen Online beantworten und korrekte
Lésungen mit Erklarungen anzeigen lassen.
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