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Loschen und wiederherstellen
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Papierkorb

Wenn Sie etwas loschen, finden Sie das Objekt im Papierkorb wieder. Hier kdnnen
Sie es entweder ganz léschen (Papierkorb leeren) oder ,Wiederherstellen®. Das
bedeutet, das Objekt wird wieder am Originalplatz eingefiigt.

Papierkorb
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Léschen Sie eine von Ihnen erstellte Datei am Desktop:

Klicken Sie die Datei an und verwenden Sie die —Taste. Bestatigen Sie den
Lésch-Dialog.

Klicken Sie eine andere Datei mit der rechten Maus an und wahlen Sie im
KontextmenU Ldschen aus. Bestatigen Sie den Ldsch-Dialog.

Ziehen Sie eine Datei (oder auch einen Ordner) iber das Papierkorb-Symbol.

Offnen Sie den Papierkorb. Sie finden hier die geléschten Objekte.

Stellen Sie ein Objekt wieder her:
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Klicken Sie die Datei im Papierkorb an und ziehen Sie das Objekt aus dem
Papierkorbfenster heraus.

Klicken Sie die Datei im Papierkorb mit der rechten Maus an und wéahlen Sie
wiederherstellen. Die Datei wird am Originalplatz wiederhergestellt.

Klicken Sie die Datei im Papierkorb an und wahlen Sie Meni DATEI -
wiederherstellen aus.

Léschen Sie den Inhalt des Papierkorbs unwiderruflich:

Markieren Sie Objekte im Papierkorb und wahlen Sie Meni DATEI - /6schen.

Klicken Sie den Papierkorb mit der rechten Maus an und wahlen Sie Papierkorb
leeren.

Eigenschaften des Papierkorbs:

Offnen Sie die FEigenschaften des Papierkorbs (iber das Kontextmeni
(Rechtsklick auf den Papierkorb — Eigenschaften).

Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an

Raumen Sie auf und léschen Sie alle nicht mehr benétigten Dateien und
Ordner vom Desktop. Leeren Sie anschlieBend auch den Papierkorb.
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Theorie

1. Wie loéschen Sie Ordner und Dateien?
2. Wie stellen Sie Ordner und Dateien wieder her?
3.  Wo andern Sie die Einstellungen des Papierkorbs?

Antworten

Im Internet kdnnen Sie diese Fragen Online beantworten und korrekte Lésungen mit
Erklarungen anzeigen lassen.
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