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Taskleiste
X Elemente benennen
x Leiste Schnellstart
x Taskleiste verschieben
X Eigenschaften und Direkthilfe

v Die Leiste unten am Bildschirm heiBt Taskleiste, (Aufgabenleiste). Hier finden Sie
neben der Start-Schaltflache und Systeminformationen alle momentan offenen
Anwendungen. Lernen Sie, mit dieser Leiste zu arbeiten.

Elemente benennen

1. Benennen Sie die einzelnen Elemente in der Taskleiste:

Offene
Programme

Systeminfo
mit Uhrzeit

Leiste
Schnellstart

Start-
Schaltflache
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Leiste Schnellstart

1.
2.
3.
4.

Klicken Sie mit der rechten Maus auf einen freien Platz der Taskleiste.
Zeigen Sie auf den Eintrag Symbolleisten.
Wahlen Sie mit einem Klick der linken Maus Schnellstart.

Moéchten Sie die Leiste deaktivieren (ausblenden), flihren Sie die drei Schritte noch
einmal aus.

Anmerkung:

Wenn Sie am Desktop eine Anwendung &ffnen wollen, klicken Sie mit der Maus doppelt
auf das Symbol. Wollen Sie ein Programm aus der Schnellstartleiste 6ffnen, geniigt ein
einfacher Kilick.
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Taskleiste verschieben

1. Klicken Sie mit der rechten Maus auf einen freien Platz der Taskleiste.

» Uberpriifen Sie, ob Taskleiste fixieren deaktiviert ist (kein Hakchen hat). Falls
Sie ein Hakchen finden, klicken Sie den Eintrag an und Sie haben den Eintrag
ausgeschaltet.

2. Ziehen Sie die Taskleiste mit gedriickter Maus an den rechten Bildschirmrand. Sie
miussen dazu auf einen freien Platz in der Taskleiste klicken.

» Ziehen Sie die Taskleiste wieder an den unteren Bildschirmrand zurlick.

3. Zeigen Sie mit der Maus an den oberen Rand der Taskleiste und ziehen Sie mit
gedrickter linker Maus nach oben. Sie haben die Taskleiste in der Hohe verandert.

» Ziehen Sie die Leiste wieder schmal.

4. Fixieren Sie die Taskleiste. Klicken Sie dazu mit der rechten Maus in einen freien
Bereich der Taskleiste. Klicken Sie auf Taskleiste fixieren.

Eigenschaften
. . . .
1. Klicken Sie . mit der_ rechten t.L Eigenschaften von Taskleiste und Startmeni ﬁ
Maus auf einen freien Platz
der Taskleiste. Taskleiste |513rtmer1[] | Infobereich I Symbolleisten
2. Wahlen Sie im Kontext- Taskleistendarstelung

meni auf Eigenschaften.

3. Auf der Registerkarte
Taskleiste finden Sie einige WIi; -
Kontrollfelder. Auch hier
kdnnen Sie die Taskleiste

fixieren. Klicken Sie den )
Eintrag dazu an. [¥] Ahnliche Elements gruppieren

Schnellstartieiste anzeigen
Fenstervarschau (Miniaturansicht) anzeigen

[7] Taskleiste automatisch ausblenden
Taskleiste immer im Yordergrund halten

4. Folgen Sie dem Link Wie
kann die Taskleiste
angepasst werden. Sie er-
halten interessante Infor-
mationen. L

» Versuchen Sie heraus-
zufinden, wie Sie die
Taskleiste  ausblenden
kénnen und sie nur Wie kann die Taskleiste angepasst werden?
erscheint, wenn Sie mit
der Maus an den
unteren Bildschirmrand
zeigen.

[ Ok ] [ Abbrechen Ubernehmen
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Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an

» Blenden Sie die Leiste Schnellstart aus und wieder ein.
» Zeigen Sie auf die Uhrzeit und sehen Sie nach, welches Datum eingestellt ist.

» Offnen Sie einige Anwendungen und behalten Sie dabei die Taskleiste im Blick.
SchlieBen Sie die Anwendungen wieder.

» Benennen Sie die Elemente der Taskleiste.

P = . R T o =
w SDQCUEHE L %) Macromedia Drea... £/ Adobe Photoshop Microsoft PowerPo... | [ Vista it 2007 T U202 Tosklestedo.. | < tmibatf ¥u) 1852

Mindmap

Erstellen Sie eine Mindmap flr die Elemente der Taskleiste.

Theorie

1. Welche Elemente finden Sie auf der Taskleiste?
2. Wie kdénnen Sie die Taskleiste an einen anderen Platz ziehen?
3. Wie kommen Sie zu den Eigenschaften der Taskleiste?

Antworten

Im Internet kénnen Sie diese und weitere Fragen Online beantworten und korrekte
Lésungen mit Erklarungen anzeigen lassen.
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