
 

 

Lösungsvorschläge zu Test2 

1. Wie lautet die Bezeichnung für die Leiste unten in einem Anwendungsfenster? 
o  Statuszeile 

2. Wie erstellt man einen Screenshot nur von einem aktiven Fenster? 
o  ALT + DRUCK 

3. Was versteht man unter dem Begriff Standarddrucker? 
o  Das ist der Drucker, bei dem am häufigsten ausgedruckt wird 

4. Was passiert mit dem Inhalt eines gelöschten Ordners? 
o  Sowohl der Ordner als auch der Inhalt werden gelöscht 

5. Welcher Dateityp kennzeichnet keinen Text? 
o  .wav 

6. Was passiert, wenn beim Einfügen etwas markiert ist? 
o  Der markierte Text wird überschrieben 

7. Wie kann ein Druckauftrag abgebrochen bzw. angehalten werden? 
o  Doppelklick auf das Drucksymbol in der Taskleiste und über die eingeblendete 

Liste den Auftrag abbrechen bzw. anhalten 

8. Welche Ansichten des Arbeitsplatz-Fensters gibt es nicht? 
o  Vorschau 

9. Was stimmt für den Pfad C:\Eigene Dateien\Rechungen\a-m.doc: 

o  Rechnungen ist ein Unterordner von Eigene Dateien 

10. Ein Ordner beinhaltet: 
o  Dateien 

11. Was passiert beim Komprimieren einer Datei? 
o  Die Datei wird verkleinert 

12. Was passiert, wenn ein Programm über den Taskmanager beendet wird? 
o  Das Programm wird geschlossen 

13. Welches Symbol minimiert ein Fenster? 
o   

 
Frage 13: Laden Sie Test2.zip auf Ihren Rechner und extrahieren Sie die Dateien in den 

Ordner TEST2. Hier finden Sie das Dokument Antworten.doc. 

Hier finden Sie die Datei bzw. das Dokument Antworten.doc. 

Frage 14: Im Ordner TEST2/Schulung befinden sich 28 Dateien und 6 Ordner 

Frage 15: Die kleinste Datei heißt bild.jpg. 

Frage 16: Klicken Sie auf das Speichersymbol, anschließend auf das Druckersymbol. 

Frage 17: Einen Unterordner erstellen Sie schnell über das Kontextmenü NEU – ORDNER 
in Inhaltsfenster des Ordners TEST2. 

Frage 18: Sehen Sie nach unter START – SYSTEMSTEUERUNG – SOFTWARE. Als Ergebnis 
könnten Sie zB 501,00 MB erhalten. 

Frage 19: Achten Sie bei der Suche darauf, dass es sowohl eine Datei mit dem Namen 
TN gibt, als auch einen Ordner mit dem Namen TN. Den Schreibschutz 
aktivieren Sie über die Eigenschaften (Kontextmenü). 

Frage 20: Finden Sie den Ordner offen und löschen Sie ihn über das Kontextmenü oder 
die Entf-Taste. 



 

 

Frage 21: Klicken Sie auf die erste zu markierende Datei. Jede 2. Datei markieren Sie bei 
gedrückter STRG-Taste. Erstellen Sie mit der Tastenkombination ALT + 
DRUCK den Screenshot. 

 

Frage 22: Gehen Sie vor wie in der Frage 17 der Aufgabenstellung Test1 beschrieben. 

Frage 23: Öffnen Sie START – HILFE UND SUPPORT und geben Sie den Suchbegriff 
drucken ein. Wählen Sie aus der Ergebnisliste einen Eintrag, markieren Sie den 
Hilfetext mit der gedrückten Maus. Kopieren Sie den Text über das 
Kontextmenü und wechseln Sie über die Taskleiste in das Dokument 
Recherche. Klicken Sie an die gewünschte Einfügestelle mit der rechten Maus 
und wählen Sie EINFÜGEN. 

Ihr Ergebnis könnte so aussehen: 

So drucken Sie ein Dokument 

1. Öffnen Sie das Dokument, das Sie drucken möchten.  
2. Klicken Sie in dem Programm, das Sie verwenden, im Menü Datei auf Drucken.  

Während des Druckvorgangs wird ein Druckersymbol im Infobereich angezeigt. Ist 
der Druckvorgang beendet, wird das Symbol wieder ausgeblendet. 

Frage 24: Möglichkeit a) Klicken Sie das Dokument Recherche mit der rechten Maus an 
und wählen Sie VERKNÜPFUNG ERSTELLEN. Ziehen Sie die Verknüpfung in den 
Ordner TEST2. 

Möglichkeit b) Ziehen Sie das Dokument Recherche mit der rechten Maus in 
den Ordner TEST2. Wählen Sie im Kontextmenü VERKNÜPFUNGEN HIER 
ERSTELLEN. 

Frage 25: Klicken Sie den Ordner TEST2/Schulung/Mahnungen mit der rechten Maus 
an und wählen Sie im Kontextmenü SENDEN AN – ZIP KOMPRIMIERTEN 
ORDNER. 

Frage 26: Ziehen Sie die Datei Hofer.xls über das Zip-Archiv oder ziehen Sie alternativ 
die Datei mit der rechten Maus über das Archiv. 

Frage 27: Gehen Sie wieder vor wie in Frage 17 der Aufgabenstellung Test1 
beschrieben. 

 


