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Ü 236 
Texte oder Textteile 

���� Suche nach Dateinamen 
���� Suche nach Teilen von Dateinamen 
 
���� Benötigter Ordner: Übung.zip 
 

���� Nach dieser Übung finden Sie Dateien wieder, deren Namen Sie noch kennen. 
Auch jene Dateien, bei denen Sie sich nur an Teile des Namens erinnern können, 
werden wir hier wieder finden. Dazu verwenden wir Platzhalter, sog. 
„Jokerzeichen“. 

 

Suche nach Dateinamen 

1. Extrahieren Sie den Ordner Übung.zip. 

2. Blenden Sie die Ordnerleiste ein. 

3. Klicken Sie den Ordner mit der rechten Maus an und wählen Sie im Kontextmenü 
Suchen. (Diese Suche hat den Vorteil, dass automatisch der angeklickte Ordner in 
einem neuen Fenster durchsucht wird.) 

4. Geben Sie in das erste Feld der Suchmaske den Dateinamen Regatta ein. 

5. Starten Sie die Suche. 

6. Sie erhalten ein Suchergebnis. Sie können die Datei umbenennen, öffnen, löschen, 
kopieren, sortieren. 

Suche nach Teilen von Dateinamen 

1. Klicken Sie zurück zur Suchmaske. 

2. Geben Sie den Suchbegriff S* ein und starten Sie die Suche. 

3. Sie finden alle 6 Dateien, die mit S beginnen. Der Platzhalter * zeigt an, dass noch 
Zeichen fehlen. 

4. Klicken Sie zurück zur Suchmaske. 

5. Geben Sie den Suchbegriff *ch* ein und starten Sie die Suche. 

6. Sie finden alle 7 Dateien, die die Zeichenfolge ch im Wort enthalten. 

7. Klicken Sie zurück zur Suchmaske. 

8. Geben Sie den Begriff ?o* ein und starten Sie die Suche. 

9. Sie erhalten alle 7 Dateien, deren Name an zweiter Stelle ein o enthält. Der 
Platzhalter ? ersetzt exakt ein Zeichen. 

10. Klicken Sie zurück zur Suchmaske. 

11. Geben Sie den Begriff ??s* ein und starten Sie die Suche. 

12. Sie erhalten alle 5 Dateien, deren Name an dritter Stelle ein s enthält.  
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Aufgabe Suchen Sie im Ordner Übung (und den Unterordnern) 

� Finden Sie die Datei Musterrechnung.xlt und benennen Sie die Datei um in 
Muster.xlt. 

� Wo ist die Datei gespeichert, die im Dateinamen den Text 2008 hat? 

� Wie viele Dateien haben an 2. Stelle ein „r“? 

� Finden Sie den gesamten Inhalt des Ordners Übung. 

 

Mindmap 

Beginnen Sie eine Mindmap für die Suche. Ergänzen Sie die Darstellung in den folgenden 
Übungen. 

Theorie 

1. Wie suchen Sie nach dem Namen eines Ordners oder einer Datei? 

2. Wenn Sie nur den Beginn eines Namens wissen, wie gehen Sie vor? 

3. Sie Suchen bei einer 5-stelligen Artikelnummer alle Artikel, die mit 9 enden. Was 
geben Sie ein? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

Im Internet können Sie ab 2009 diese und weitere Fragen  beantworten und 
korrekte Lösungen mit Erklärungen anzeigen lassen. 


