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Ü 230 
Speichern auf externen Datenträgern 

���� Disketten 
���� USB-Sticks 
���� CDs und DVDs brennen 
 

���� Alle Daten sind auf der installierten Festplatte gespeichert. Wenn – egal aus 
welchem Grund – die Daten verloren sind, brauchen Sie eine Sicherungskopie. 

 

Disketten  

1. Legen Sie eine Diskette in das Diskettenlaufwerk. 

2. Klicken Sie eine Datei im Arbeitsplatz oder am Desktop mit der rechten Maus an 
und wählen Sie Senden an - Diskette. 

3. Alternativ können Sie eine offene Datei auch über das Speichermenü auf eine 
Diskette speichern. Wählen Sie dazu im Speicher-Dialog das Diskettenlaufwerk. 

4. Möchten Sie eine Diskette formatieren? Formatieren bedeutet, eine Diskette auf 
das Speichern vorzubereiten. Gekaufte Disketten sind bereits formatiert. Sie 
können den Vorgang selber durchführen, zB wenn Sie einen Virenverdacht hegen – 
denn beim Formatieren werden alle Daten gelöscht. 

5. Legen Sie eine Diskette in das Laufwerk und öffnen Sie den Arbeitsplatz. Klicken 
Sie das Diskettenlaufwerk mit der rechten Maus an und wählen Sie Formatieren. 

 

USB-Stick 

1. Sobald Sie einen USB-Stick eingesteckt haben, ist der Speicherplatz aktiv. 

2. Senden Sie eine Datei oder einen Ordner mit der rechten Maus an den 
Wechseldatenträger. 

3. Eine offene Datei speichern Sie über das Speichermenü auf dem USB-Stick. 

 

CDs und DVDs brennen 

1. Damit Sie CDs brennen können, brauchen Sie für CDs einen Brenner oder ein DVD-
Laufwerk (das kann CDs brennen). Für DVDs brauchen Sie einen eigenen Brenner. 

2. Wählen Sie die Dateien/Ordner mit der rechten Maus aus und wählen Sie im 
Kontextmenü Senden an – DVD-Laufwerk. 

3. Nach diesem Vorgang sind die Daten auf der CD/DVD zum Schreiben vorhanden 
und müssen noch gebrannt werden. Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten. 
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Anmerkung: Haben Sie eine CD-RW (wiederbeschreibbare CD), können Sie später Ordner 

oder Dateien hinzufügen. 

 

Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an 

� Sichern Sie Ihre wichtigen Daten! 

 

Theorie 

1. Was bedeutet der Begriff brennen? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

Im Internet können Sie ab 2009 diese Frage  beantworten. 


