
© Daniela Wagner 
www.computertraining4you.eu 

Windows XP in täglich 15 Minuten 

Daniela Wagner – Mediatorin und  
EDV-Trainerin in der Zertifizierungs-
phase nach ISO 17024 

Approbiert und lizenziert von der 
Österreichischen Computer Gesellschaft  

und aktualisiert für Syllabus 5 
 

Ü 229a 
Komprimieren 

���� Ordner komprimieren 
���� Dateien komprimieren und hinzufügen 
 

���� Sie möchten den Speicherplatz so gering wie möglich halten. Zum Beispiel beim 
Sichern auf eine CD-RW oder beim Senden via E-Mail. Sie können die Dateigröße 
verringern, indem Sie Dateien oder Ordner komprimieren.  

 

Ordner komprimieren  

1. Klicken Sie mit der rechten Maus auf den Desktop und wählen Sie im Kontextmenü 
Neu – Ordner. Akzeptieren Sie den vorgeschlagenen Namen. 

2. Klicken Sie den Ordner mit der rechten Maus an und wählen Sie Senden an – ZIP-
komprimierten Ordner. 

3. Am Desktop erscheint das Symbol eines ZIP-Archivs mit der Dateinamener-
weiterung .zip. 

 

Dateien komprimieren und hinzufügen 

1. Klicken Sie mit der rechten Maus eine Datei an und wählen Sie im Kontextmenü 
Senden an – ZIP-komprimierten Ordner. Akzeptieren Sie den vorgeschlagenen 
Namen. 

2. Am Desktop erscheint wieder das Symbol eines ZIP-Archivs mit der 
Dateinamenerweiterung .zip. 

3. Ziehen Sie eine Datei über ein ZIP-Archiv. Es wird hinzugefügt. 

4. Ziehen Sie eine andere Datei mit der rechten Maus über ein ZIP-Archiv. Im 
Kontextmenü entscheiden Sie sich, ob Sie die Datei kopieren oder verschieben 
wollen. 

5. Öffnen Sie ein ZIP-Archiv und sehen Sie nach, welchen Inhalt es hat. Sehen Sie 
sich auch die Größe des Archivs an (Eigenschaften öffnen). 

 

Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an 

� Komprimieren Sie eine Datei. 

� Fügen Sie dem Zip-Archiv eine weitere Datei hinzu. 
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Theorie 

1. Was bedeutet der Begriff komprimieren? 

2. Wie fügen Sie eine Datei einem ZIP-Archiv hinzu? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

Im Internet können Sie ab 2009 diese Fragen  beantworten und korrekte 
Lösungen mit Erklärungen anzeigen lassen. 


