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U 219
Druckmanager

Druckmanager und Druckauftrage

Manchmal war man mit der Maus schneller am Druckersymbol, als man wirklich
ausdrucken wollte. Sie kénnen nach dieser Ubung den Drucker anhalten oder den
Druckauftrag léschen.

Druckmanager und Druckauftrage

Offnen Sie ein Dokument und drucken es.

Schauen Sie schnell in der Taskleiste nach - hier erscheint wdhrend des
Druckvorgangs ein Druckersymbol bei der Uhrzeit. Mit einem Doppelklick auf
dieses Druckersymbol kommen Sie in die Liste der Druckauftrage.

Waren Sie schnell, so haben Sie die Liste der Druckauftrdage bereits gedffnet.
Wahrscheinlicher ist, das Dokument wurde bereits gedruckt. Schalten Sie fur die
folgende Ubung Ihren Drucker bitte aus.

Drucken Sie das Dokument noch einmal. Offnen Sie diesmal Start — Drucker und
Faxgerdéte.

Klicken Sie den Standarddrucker doppelt an. Einen Standarddrucker erkennen Sie
an dem Hakchen. Das bedeutet, Sie kénnen Uber das Druckersymbol auf diesem
(voreingestellten) Drucker drucken.

Es offnet sich die Liste der Druckauftrage (Sie sind im Druckmanager).
In dieser Liste klicken Sie Ihren Druckauftrag an.

Sie koénnen diesen Auftrag entweder ldschen bzw. abbrechen (lUber das
Kontextmeni oder das Menli DRUCKER) oder

Sie halten den Drucker an (liber das Kontextmenil oder das Meni DRUCKER).
Denken Sie daran, diese Funktion wieder zu deaktivieren bzw. fortzusetzen.

SchlieBen Sie alle offenen Fenster.

Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an

» Halten Sie den Drucker an. Offnen Sie ein Dokument (zum Beispiel die Anleitung
219_Drucken.pdf) und drucken Sie ein Exemplar aus.
» Setzen Sie den Druck fort. Drucken Sie die Anleitung noch einmal aus, brechen
Sie den Druck diesmal sofort ab.
Mindmap

Erinnern Sie sich an die Mindmap aus U209? Erweitern Sie die Ubersicht und fiigen Sie
den Druckmanager hinzu.
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Theorie

1.  Wie kénnen Sie einen Druckauftrag schnell abbrechen?
2. Wo und wie halten Sie einen Drucker an?
3.  Was bedeutet , Druckauftrag fortsetzen™?

Antworten

Im Internet kénnen Sie ab 2009 diese Fragen Online beantworten und korrekte
Lésungen mit Erklarungen anzeigen lassen.
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