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U211
Fenstertechnik und -aufbau

Fensteraufbau

Minimieren, Voll-/Teilbild, SchlieBen
FenstergréBe

Fenster anordnen

Multitasking
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v Der Fensteraufbau gleicht sich. Sie lernen in diesem Tutorial die einzelnen
Fensterelemente kennen und Sie kdnnen mit mehreren Fenstern arbeiten.

Fensteraufbau

1. Offnen Sie das Programm WordPad uber Start - Alle Programme - Zubehér -
WordPad.

2. Erklaren Sie den Fensteraufbau und weisen Sie die auf der nachsten Seite
aufgelisteten Elemente zu:

Dokument - WordPad
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format ?

DEE SR & & el B
[ral | [0 ] [Westich v Fru® g

g-n-rw-2-|-3‘w-4-|-5w‘5-|-7-w-a-|-5‘w-1D-|-11‘|-12-|-13‘|-14-NU@-13}3
. S~ .

Driicken Sie F1, um die Hilfe aufzurufen.
~ry w o~ T o .
iy Start E PR EDE®EN

| & uebungen il 0211 Fenstert... il Deckblatt Win... Dokument - W... DE Q’,l T @ 55

Daniela Wagner - Mediatorin und
EDV-Trainerin in der Zertifizierungs-
phase nach ISO 17024

. Approbiert und lizenziert von der
Osterreichischen Computer Gesellschaft
und aktualisiert fur Syllabus 5

Erginzendes Ubungsmaterial
ECDL Core Syllabus 4.0




© Daniela Wagner
www.computertraining4you.eu
Windows XP in taglich 15 Minuten

Weisen Sie die Elemente zu:

Systemment
Titelleiste
Minimieren
Voll-/Teilbild
SchlieBen
Mendleiste
Symbolleiste
Lineal
Arbeitsflache
Statuszeile

Minimieren, Voll-/Teilbild, SchlieBen
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Offnen Sie das Programm Paint.

Klicken Sie auf Minimieren E oben rechts in der Titelleiste.
Die Anwendung ist auf eine Schaltflache in der Taskleiste reduziert (minimiert).

Uber einen Klick auf diese Schaltfléche ist das Programm wieder aktiv.

Klicken Sie auf die Schaltflache Teilbild = .

Das Fenster wird kleiner, die Schaltflache hat sich auf Vollbild geandert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Vollbild E

Das Fenster flullt den Bildschirm wieder aus.

Tipp
Sie konnen auch zwischen Voll- und Teilbild wechseln, indem Sie mit der Maus
doppelt in die Titelleiste klicken.

Arbeiten Sie Uber das Kontextmenu der Taskleiste (Rechtsklick in die Taskleiste).
Wahlen Sie Desktop anzeigen und alle Fenster werden minimiert.

SchlieBen Sie das Fenster mit der Schaltflache SchlieBen ﬂ oder klicken Sie in der

9.
Taskleiste die Schaltflache des Programms mit der rechten Maus an und wahlen
Sie SchlieBen. Das Programm wird beendet.
FenstergroBBe
Offnen Sie das Programm Paint.
2. Wechseln Sie in die Teilbildansicht.
3. Ziehen Sie das Fenster mit gedrickter linker Maus in der Titelleiste am Bildschirm
nach oben, unten, rechts und links.
4. Zeigen Sie mit der Maus an den Fensterrand. Der Mauszeiger andert sich in einen
Doppelpfeil.
Ziehen Sie mit gedriickter Maus das Fenster breiter, héher, schmaler.
6. Ziehen Sie an einer Ecke des Fensters und Sie dndern Hdéhe und Breite in einem
Arbeitsschritt. (Beachten Sie in der Abbildung den Pfeil rechts unten.)
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Fenster anordnen

1. Lassen Sie fiir diese Ubung Paint gedffnet und éffnen Sie zusétzlich die Programme
Rechner und WordPad Uber Start — Alle Programme - Zubehor.

2. In der Teilbildansicht kénnen Sie die Fenster an der Titelleiste verschieben, am
Fensterrand die FenstergréBe andern.

Ordnen Sie die drei getffneten Programme am Bildschirm nebeneinander an.
SchlieBen Sie alle Fenster.

Arbeiten Sie Uber das Kontextmenu der Taskleiste (Rechtsklick in die Taskleiste):
Lassen Sie die drei Fenster geéffnet. Wahlen Sie im KontextmenlU Uberlappend,
Untereinander oder Nebeneinander. Die Fenster werden automatisch angeordnet.

Uinananat - P

mmm*mf

£ (g NEEEEEY IEEEEE
p o EEEEE e

Daniela Wagner - Mediatorin und Approbiert und lizenziert von der

EDV-Trainerin in der Zertifizierungs- @ Eggéczg:ie; Lljlglngsfgte"ial Osterreichischen Computer Gesellschaft
phase nach ISO 17024 8 y : und aktualisiert fur Syllabus 5




© Daniela Wagner
www.computertraining4you.eu
Windows XP in taglich 15 Minuten

Multitasking

Offnen Sie das Programm Paint tiber Start — Alle Programme - Zubehér - Paint.
Auf der Taskleiste erscheint ein Symbol fir diese getffnete Anwendung.
Offnen Sie den Rechner liber Start - Alle Programme - Zubehér — Rechner.

Auf der Taskleiste erscheint ein weiteres Symbol fir diese gedffnete Anwendung.
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Offnen Sie das Programm WordPad (ber Start - Alle Programme - Zubehér -
WordPad.

Auf der Taskleiste erscheint auch diesmal ein Symbol flir die gedffnete Anwendung.

Die Programme liegen in der Reihenfolge des Offnens (bereinander. Das
Programm oben (WordPad) ist das aktive Programm.

8. Aktivieren Sie eine offene Anwendung Uber die Taskleiste:

» Klicken Sie die Schaltflache Rechner an. Dieses Programm ist nun aktiv.
> Klicken Sie die Schaltflache flr Paint an (Unbenannt - Paint). Nun ist
dieses Programm aktiv.

9. Aktivieren Sie eine offene Anwendung Uber eine Tastenkombination:

» Wahlen Sie + -Taste. Lassen Sie die -Taste los und der Rechner
ist nun aktiv.

4 Wahlen Sie wieder + -Taste. Bleiben sie auf der -Taste. Die -
Taste tippen Sie so oft, bis das gewinschte Programm ausgewahlt ist.
Lassen Sie beide Tasten los.

10. Aktivieren Sie eine offene Anwendung durch Anklicken des Programmfensters.
Wechseln Sie dazu in die Teilbildansicht Gber das Symbol oder einen Doppelklick in
die Titelleiste fir die Programme Paint und WordPad.

4 An der Titelleiste kénnen Sie das aktive Fenster mit gedriickter Maus
verschieben.
» Wenn Sie eine Anwendung unter dem aktiven Fenster sehen kdnnen,

klicken Sie in das darunter liegende Fenster. Das Programm ist nun aktiv.

Anmerkung: Der Platz auf der Taskleiste ist begrenzt. Wenn viele Anwendungen gedffnet
sind, werden die offenen Anwendungen eines Programmes zu einer Schaltflache
zusammengefasst.

Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an

Offnen Sie eine Textverarbeitung, ein Spiel und ein Zeichenprogramm.

4
» Die Programme liegen Ubereinander. Aktivieren Sie die Textverarbeitung.

» Wechseln Sie mit + —Taste zum Spiel.
» Ordnen Sie die Fenster so am Bildschirm an, dass alle Platz haben.
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Plakat

Erstellen Sie ein Plakat eines Windows-Fensters mit allen Leisten.

Theorie

1. Wie heiBt die Leiste oben in einem Anwendungsfenster?
2. Wie wechseln Sie zwischen offenen Anwendungen?
3.  Wie konnen Sie die GroBe eines Fensters dandern?

Antworten

Im Internet kénnen Sie ab 2009 diese und weitere Fragen Online beantworten und
korrekte Losungen mit Erklarungen anzeigen lassen.
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