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Ü 202 
Taskleiste 

���� Elemente benennen  
���� Leiste Schnellstart  
���� Taskleiste verschieben 
���� Eigenschaften und Direkthilfe 
 

���� Die Leiste unten am Bildschirm heißt Taskleiste, ("Aufgabenleiste"). Hier finden 
Sie neben der Start-Schaltfläche und Systeminformationen alle momentan offenen 
Anwendungen. Lernen Sie mit dieser Leiste zu arbeiten.  

 

Elemente benennen 

1. Benennen Sie die einzelnen Elemente in der Taskleiste: 

 

Tipp 

Sie können Taskleiste und Start-Menü immer mit der Tastenkombination Strg + Esc 
einblenden und das Start-Menü mit der Windows-Taste. 

 

Leiste Schnellstart 

1. Klicken Sie mit der rechten Maus auf einen freien Platz der Taskleiste. 

2. Zeigen Sie auf den Eintrag Symbolleisten. 

3. Wählen Sie mit einem Klick der linken Maus Schnellstart. 

4. Möchten Sie die Leiste deaktivieren (ausblenden), führen Sie die drei Schritte noch 
einmal aus. 

 

Anmerkung:  

Wenn Sie am Desktop eine Anwendung öffnen wollen, klicken Sie mit der Maus doppelt 

auf das Symbol. Wollen Sie ein Programm aus der Schnellstartleiste öffnen, genügt ein 
einfacher Klick. 



© Daniela Wagner 
www.computertraining4you.eu 

Windows XP in täglich 15 Minuten 

Daniela Wagner – Mediatorin und  
EDV-Trainerin in der Zertifizierungs-
phase nach ISO 17024 

Approbiert und lizenziert von der 
Österreichischen Computer Gesellschaft  

und aktualisiert für Syllabus 5 
 

Taskleiste verschieben 

1. Klicken Sie mit der rechten Maus auf einen freien Platz der Taskleiste.  

� Überprüfen Sie, ob Taskleiste fixieren deaktiviert ist (kein Häkchen hat). Falls 
Sie ein Häkchen finden, klicken Sie den Eintrag an und Sie haben den Eintrag 
ausgeschaltet. 

2. Ziehen Sie die Taskleiste mit gedrückter Maus an den rechten Bildschirmrand. Sie 
müssen dazu auf einen freien Platz in der Taskleiste klicken. 

� Ziehen Sie die Taskleiste zurück an den unteren Bildschirmrand. 

3. Zeigen Sie mit der Maus an den oberen Rand der Taskleiste und ziehen Sie mit 
gedrückter linker Maus nach oben. Sie haben die Taskleiste in der Höhe verändert. 

� Ziehen Sie die Leiste wieder schmal. 

4. Fixieren Sie die Taskleiste. Klicken Sie dazu mit der rechten Maus in einen freien 
Bereich der Taskleiste. Klicken Sie auf Taskleiste fixieren. 

 

Eigenschaften und Direkthilfe 

1. Klicken Sie mit der rechten Maus auf einen freien Platz der Taskleiste.  

2. Wählen Sie im Kontextmenü den Eintrag  Eigenschaften. 

3. Auf der Registerkarte Taskleiste finden Sie einige Kontrollfelder. Auch hier können 
Sie die Taskleiste fixieren. Klicken Sie den Eintrag dazu an. 

4. Entdecken Sie die weiteren Kontrollfelder. Verwenden Sie dazu die Direkthilfe: 
Klicken Sie das ? in der Titelleiste an und klicken Sie anschließend auf das Kontroll-
feld Taskleiste automatisch ausblenden. Sie erhalten eine interessante 
Information. 

5. Versuchen Sie herauszufinden, wie Sie die Taskleiste ausblenden können und sie 
nur erscheint, wenn Sie mit der Maus an den unteren Bildschirmrand zeigen. Sie 
können dazu auch die Eigenschaften über das Kontextmenü der Start-Schaltfläche 
aufrufen: Klicken Sie mit der rechten Maus auf die Start-Schaltfläche, wählen Sie 
Eigenschaften und wechseln Sie auf die Registerkarte Taskleiste. 

 

Aufgabe Wenden Sie das eben erworbene Wissen praktisch an 

� Blenden Sie die Leiste Schnellstart aus und wieder ein. 

� Zeigen Sie auf die Uhrzeit und sehen Sie nach, welches Datum eingestellt ist. 

� Öffnen Sie einige Anwendungen und behalten Sie dabei die Taskleiste im Blick. 
Schließen Sie die Anwendungen wieder. 

� Benennen Sie die Elemente der Taskleiste. 
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Mindmap 

Erstellen Sie eine Mindmap für die Elemente der Taskleiste.  

Theorie 

1. Welche Elemente finden Sie auf der Taskleiste? 

2. Wie können Sie die Taskleiste an einen anderen Platz ziehen? 

3. Wie kommen Sie zu den Eigenschaften der Taskleiste? 

Antworten 

 

 

 

 

 

 

Im Internet können Sie ab 2009 diese und weitere Fragen  beantworten und 
korrekte Lösungen mit Erklärungen anzeigen lassen. 


